Списання  літератури
Головними  документами, які  регламентують  порядок вилучення книг з фонду, є «Інструкція про облік бібліотечного фонду», затверджена в 1998 р. та Типова інструкція  про порядок  списання  матеріальних цінностей  з балансу  бюджетних установ, затверджена  наказом Державного казначейства України та Міністерства економіки України 10.08.2001 №142/181 Зареєстровано в Міністерстві юстиції України 5 вересня 2001 р. за №787/5978
Поетапний  хід процесу списання

1.Створення  комісії наказом керівника установи  у складі:

керівника або його заступника (голова комісії); керівників груп обліку (в установах, які обслуговуються централізованими бухгалтеріями) або інших працівників бухгалтерії, які обліковують матеріальні цінності:

особи, на яку покладено відповідальність за збереження матеріальних цінностей; інших посадових осіб (на розсуд керівника установи).
2.Підготовка  літератури  для списання (старі видання, які  не підлягають відновленню і ремонту,  загублені видання, а також книги та інші документи, які не користуються попитом читачів і застарілі за змістом). 

3.Ознайомте членів комісії з виданнями, підготовленими для списання. 4.Складання  акту списання у двох примірниках (для бухгалтерії та бібліотеки). 5.Проставлення  позначок  про списання літератури у всіх облікових формах: інвентарній книзі, книзі сумарного обліку, реєстраційних картках. 6.Видалення  карток з каталогів.                                                                                              7.Здача списаних видань в макулатуру.                                                                    8. Оформлення  зняття літератури  з балансу бібліотеки. 

